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Her kurum kendisi ve gerektiğinde kurum içindeki birimler adına resmî elektronik posta (e-posta) adresi 
belirler. Bu adreslerin belirlenmesinde koordinasyon Başbakanlık tarafından yapılı
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Kuruluş dışına gönderilen yazı
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Resmî Yazışmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkında Açıklamalar 
BİRİNCİ BÖLÜM 

Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar 
 

Amaç 
Madde 1 — 1 ı
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Tarih 
Madde 11 — Yazının yetkili amir tarafından imzalanarak ilgili birimden sayı verildiği zamanı belirten 

tarih bölümü, sayı ile aynı hizada olmak üzere yazı alanının en sağında yer alır. 
Tarih; gün, ay ve yıl rakamla, aralarına (/) iş
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Yazıyı imzalayanın adı küçük, soyadı büyük harflerle yazılı
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ÖRNEK:                              …………………MAKAMINA 
 

…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………
…………………… 

 
           (İmza) 
                  Adı SOYADI 
          Personel Genel Müdürü 

 
O L U R 

07/09/2005 
(İmza) 

Adı SOYADI 
Müsteşar 

  
Yazıyı teklif eden birim ile onay makamı arasında makamlar varsa bunlardan onay makamına en yakın 

yetkili “Uygun görüşle arz ederim.” ifadesiyle onaya katılır. Bu ifade, teklif eden birim ile onay bölümü arasına 
uygun boşluk bırakı



 29/48

Ekler 
Madde 18 — Yazının ekleri imza bölümünden sonra uygun satır aralığı bırakılarak yazı alanının soluna 
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SAYFA DÜZENİ 
GİZLİLİK DERECESİ 

T.C. 
MİLLÎ EĞİTİM BAKANLIĞI 

Personel Genel Müdürlüğü 
(İki satır aralığı) 
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Mİ
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B.08.0.OÖG.0.07.01.04 Kültür ve Yayımlar Şubesi Müdürlüğü 
B.08.0.OÖG.0.07.02.00 PERSONEL VE İDARİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI  
B.08.0.OÖG.0.07.02.01 İdari İşler Şubesi Müdürlüğü 
B.08.0.OÖG.0.07.02.02 Personel Şubesi Müdürlüğü 
B.08.0.OÖG.0.07.02.03 Hizmetiçi Eğitim Şubesi Müdürlüğü 
B.08.0.OÖG.0.07.02.04 Denetleme ve Değerlendirme Şubesi Müdürlüğü 
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B.08.0.OGM.0.09.03.02 Yatırım ve Donatım Şubesi Müdürlüğü 
B.08.0.OGM.0.09.03.03 Araştırma, Planlama ve Koordinasyon Şubesi Müdürlüğü 
B.08.0.OGM.0.09.03.04 İstatistik Şubesi Müdürlüğü 
  
B.08.0.ETÖ.0.00.00.00 ERKEK TEKNİK 
B.08.0.ETÖ.0.10.00.00 ERKEK TEKNİK ÖĞRET�
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B.08.0.TTÖ.0.12.01.02 Personel Denetleme ve Değerlendirme Şubesi Müdürlüğü 
B.08.0.TTÖ.0.12.01.03 Eğitim Öğretim Yayımlar-Hizmeti Şubesi Müdürlüğü 
B.08.0.TTÖ.0.12.01.04 Öğrenci İşleri Şubesi Müdürlüğü 
B.08.0.TTÖ.0.12.02.00 YATIRIM VE PROJELER DAİRESİ BAŞKANLIĞI 
B.08.0.TTÖ.0.12.02.01 Yatırım LI 䈮〸⸰⹔哖⸰⸱㈮〲⸰ㄠ奡琀rı İ ı r
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B.08.0.DÖG.0.14.02.02 Evrak Arşiv Şubesi Müdürlüğü 
B.08.0.DÖG.0.14.02.03 Soruşturma Şubesi Müdürlüğü 
B.08.0.DÖG.0.14.02.04 Personel Şubesi Müdürlüğü 
B.08.0.DÖG.0.14.02.05 İstatistik Değerlendirme Şubesi Müdürlüğü 
B.08.0.DÖG.0.14.03.00 DAİRE BAŞKANI III 
B.08.0.DÖG.0.14.03.01 Bütçe Şubesi Müdürlüğü 
B.08.0.DÖG.0.14.03.02 Yatırım ve Donatım Şubesi Müdürlüğü 
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B.08.0.YÖG.0.16.02.00 YÜKSEKÖĞ
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B.08.0.YEG.0.18.01.05 Balkan Şubesi 
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B.08.0.ÖRG.0.20.02.04 Özel Sı
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B.08.0.EGD.0.33.05.00 Araştırma ve Planlama Şubesi Müdürlüa




