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1. Tüm çalışanlar ve  ziyaretçiler maskeli olarak okul/kurumlara giriş yapmalıdır.
2. Tüm çalışan ve ziyaretçilerin vücut sıcaklığı ölçülmelidir. Bakanlık genelgesine uygun olarak 380 C ve üzeri ateşi tespit edilen çalışanların İşyerine girişi mümkün değildir.
3. Yüksek ateş tespiti halinde, karantina odasında veya belirlenmiş benzeri bir alanda izolasyon sağlanarak derhal 112 ve ya 184 aranmalıdır.
4. Girişlerde el dezenfektanı kullanma imkânı sağlanmalı/ kullandırılmalıdır. El hijyeni kurallarının uygulanması sağlanmalıdır.
5. Kuruluş içinde hijyen ve sanitasyon kaynaklı salgın hastalık için alınmış genel tedbirlere uygun hareket edilmesi sağlanmalıdır. uyarı, ikaz ve bilgilendirme levhalarına uyulmalıdır.
6. Herhangi bir şüpheli, temaslı ve ya pozitif vaka olması durumunda Salgın acil durum sorumlusuna en kısa sürede haber verilmesi ve gözlem odasına yönlendirme yapılması sağlanmalıdır.
7. Fiziki mesafenin korunması konusunda gerekli tedbirler alınmalı ve uyarılar yapılmalıdır.
8. Uygun kişisel koruyucu donanım kullanması (maske takılması) sağlanmalı ve belli aralıklarla kontrol edilmelidir.
9. Uygun temizlik ve dezenfektasyon işlemlerinin yapılması sağlanmalıdır.
10. Solunum hijyeni ve öksürük/hapşırık adabına uyulması sağlanmalıdır.
11. Hapşırma, öksürme veya burun akıntısını silmek ve burnu temizlemek (sümkürmek) için tek kullanımlık mendil kullanılmalıdır. Mendil en yakın atık kumbarasına elle temas edilmeden (açılabilir-kapanabilir pedallı, sensörlü vb.) atılmalıdır.
12. Ziyaretçi prosedürüne uyulmalıdır.
13. İdareci, öğretmen, öğrenci ve diğer tüm personele salgın hastalıkların bulaşmasına yönelik eğitimleri sağlamalı ve katlım kayıtları muhafaza etmelidir.
14. Kapalı ve açık alanlarda, atıkların bertaraf edilmesi için yetkili kurumların ve yerel otoritelerin talimatlarına uyulmalıdır. Tıbbi atıkların değerlendirilmesinde ilgili yönetmelikler çerçevesinde hareket edilmelidir.
15. Merkezi havalandırma sistemi varsa içeriden alınan havanın tekrar dolaşıma verilmesi %100 dış havanın emilerek şartlandırılması yöntemi seçilmelidir.
16. Mümkünse ara dinlenmelerde, mümkün değilse hafta sonları çalışma olmadığı zamanlarda tüm alanlar dezenfekte edilmelidir.
17. İş okul kıyafetlerinin sıklıkla temizlenmesi virüs koruması için önem taşımaktadır,  Sık aralıklarla 60°- 90° sıcaklıkta deterjan ile yıkanmalıdır.
18. Ortak kullanılan su sebili, kahve, çay vb. içecek makineleri ve otomatlar kullanılmamalıdır. 
19. Yapılan işin özelliğine göre tarafınıza verilmiş olan varsa iş elbisesi, önlük ve işe özel kişisel koruyucu donanımları kullanınız. Bu malzemelerden kullandıktan önce ve sonra temizlik ve sanitasyonunu sağlayınız. Atık talimatına uygun hareket ediniz.
20. Salgın hastalık belirtisi gösteren kişinin ve temaslıların kullandığı alanların boşaltılması sağlanmalıdır.
21. [bookmark: _GoBack]Sağlık bakanlığı Filyasyon ekibinin belirlediği gerekli önlemler okul içerisinde personele duyrulduktan sonra gerekli tedbirlere uyulması gereklidir.
22. Çalışma ofislerinde masalar üzerinde klasör, dosya, evrak vb. olmaması bunların dolaplarda, çekmecelerde muhafazası temizlik ve hijyen açısından önem arz etmektedir.
23.  Kalem, zımba, delgeç vb. eşyalar ortak kullanılmamalıdır. Zorunlu hallerde dezenfekte edilmelidir.
24. Kronik rahatsızlığı bulunan ve süreç boyunca uzaktan çalışan, izinli olan vb. çalışanlarımız, rahatsızlık durumlarını gösterir evraklarını (Doktor raporu, tahlil, tetkik vb.) bir dosya ile müdür onayı ile personelden sorumlu müdür yardımcısına ulaştıracak. Sağlık bakanlığının belirlediği talimatlara gore çalışanlar ile ilgili çalışma durumları belirlenecektir.
25. Kıyafetlerden kaynaklı bulaşın önlenmesi adına, her çalışan kıyafetlerini kendi dolabına koyacaktır. 
26. Asansörlerin kullanımı sınırlandırılmıştır.  Kapasitesinin üçte biri sayıda kişinin binmesine izin verilmektedir. Bu sayı asansör girişinde belirtilmiştir. 
27. Asansör içerisinde sosyal mesafeyi korumak amacıyla kişilerin durması gereken alanlar, belirlenmiştir. Kurallara uyunuz.
28. Toplantılar olabildiğince elektronik ortamda yapılmalı. Mecburi yüz yüze yapılması gerekli toplantılarda ise sosyal mesafe, maske vb. tedbirler alınmalı, toplantılar mümkün olduğu kadar kısa tutulmalıdır. Toplantı salonu sık sık havalandırılmalıdır. Girişte el dezenfektanı bulundurulmalıdır.
29. Kurum içinde ilgili alanlarda, koridorlarda, elektrikli cihazların yanında, tuvaletlerde, lavabolarda, dezenfektan cihazlarının yanına yerleştirilmiş talimatlara uygun hareket ediniz.
30. Pansiyonlu okullarda belletici görevinde bulunan personel; görev süresi içerisinde şüpheli bir Covid-19 vakası ile (ateş, halsizlik vb. semptom) karşılaştığında Okul idaresi, Acil durum Sorumlusu, Öğrenci velisi ve Sağlık Kuruluşunu bilgilendirir. 
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